Iktatészam:

»Arra tanits, hogy 6nall6 lehessek, hogy biiszke lehessek magamra. Hogy
elgondolkozzam rajta, hogy kepéssé valjak ra, hogy eldonthessem, hogy véghez vigyem.

EN MAGAM!”

~Maria Montessori~

Az Alattyani Ovoda és Mini Bélcséde

Szakmai Programja

5142 Alattyan, Pet6fi Sandor utca 4.

OM: 202526

Szakmai Programot készitette:
Taroczi Brigitta

Vezetoi feladatokat ellatd kisgyermekneveld

Szakmai Programot jovahagyta:
Bodi Magdolna

Fdigazgato

2026.



Intézményi adatok

Az intézmény (koltségvetési szerv) neve az Alapito okirat alapjan Alattyani Ovoda és Mini Bolcséde
Onall6 szakmai egység neve: Alattyani Ovoda és Mini Bolcséde

Az intézmény foigazgatoja: Bodi Magdolna

Az intézmény székhelye: 5142 Alattyan, Szent Istvan ut 12.

Az intézmény cime: 5142 Alattyan, Pet6fi Sdndor utca 4.

Az intézmény alapitéja és fenntartéja: Alattyan Kozség Onkormanyzata

Az intézmény iranyitéja és feliigyeleti szerve: Alattyan Kozség Onkormanyzata

Nyitvatartas: Hétf6tol - Péntek, 7.00 — 16.30

A Mini Bélcséde férohelyeinek szama: 8 f6

Telefon/e-mail: 06/ 57 814 201 / E-mail: alattyanibolcsode@gmail.com és bolcsode@alattyan.hu
Ellatasi teriilet:

A teleplilési onkormdnyzat altal fenntartott mini bdlcséde a szolgéltatdi nyilvantartasban
szerepld férohelyszama legfeljebb 50%-dig az ellatasi teriiletén kiviil lakohellyel, ennek
hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az
ellatasi teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezd valamennyi

bolcsddei ellatast igényld €s arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Tajékoztatas a szolgaltatasrol:

Az ellatasban részesiilé/nem részesiilé gyermekek sziilei tajékoztatast kérhetnek:

Személyesen a bolcsddében (Alattydn, Pet6fi Sandor utca 4.) minden hétkdznap az intézmény
nyitvatartasi idejében. Kérdés esetén bizalommal fordulhatnak az intézmény vezetdi feladatokat ellato
kisgyermekneveldjéhez, illetve az intézmény foigazgatdjahoz. Valamint telefonon, illetve a megadott e-
mail cimekre kiildott elektronikus iizenetek formajaban. Tovabba az Alattyani Bolcs6de hivatalos

Facebook oldalan, és az intézmény weboldalan.

Alattyan Kozseg Foldrajzi kornyezete

Alattyan, Jasz—Nagykun—Szolnok varmegye északnyugati részen, a Jaszsagban
talalhato. Alattyan kozigazgatasilag egy ideig Heves, illetve Pest megyéhez is tartozott majd
1876-t01 lett Jasz-Nagykun-Szolnok varmegye része. A Jaszsdg, foldrajzilag a Matra-alja
folytatasa. A kozség a Zagyva foly6 gyenge ivii bal kanyarulata mentén teriil el, elhelyezkedése
pedig nagyon kedvezd, mert jol megkodzelithet§ a 32-es foutvonal mentén. Tavolsag alapjan, a

Jaszsag kozpontjatol, Jaszberénytdl 15 km-re, a varmegye székhelytdl, Szolnoktol 35 km-re



talalhat6. Magyarorszagon belill pedig kozponti elhelyezkedésiinek mondhato, mivel

Budapesttél nem til messze, mindossze 85 km-re helyezkedik el a telepiilés.

A 18 jasz telepiilés koziil Alattyan a kis telepiilések kozé tartozik. Lakosainak szadma
2081 16 (KSH, 2025. januar 1.). Ipara, vasutja nincs. Lakoi, mezdgazdasagi termelésbdl, és a

kdzeli varosok nyujtotta munkalehetdségekbdl élnek.

Alattyan Kozség tarsadalmi kornyezete

Egy mezdgazdasaggal foglalkozd Kft. €s egy Japéan érdekeltségii kabelgyarto tizem all
rendelkezésre, de utdbbi csak érettségivel rendelkezd munkavallalokat foglalkoztat. A
telepiilésen kisebb szamban miikddnek vallalkozdsok, melyek tevekénységi kore elsdsorban a
mezdgazdasagi termeléshez és a lakossagi alapszolgaltatasokhoz kapcsolodnak. Munkahelyek
nagyobb szamban, Jaszberényben allnak rendelkezésre, igy jellemzden ide utazik nap, mint nap
az alattyani emberek jelentds része. A munkanélkiiliség adatait vizsgalva, elsdsorban a fizikai
foglalkoztatasban dolgozdkat érinti a munkanélkiiliség. A dontd tobbségiik allandd munka
hianyaban, alkalmi munkabol, vagy kozmunkaprogram keretében létesitett munkaviszonybol,

¢s kiilonb6zo tamogatasbol tartja fenn csaladjat.

Az Alattyani Ovoda és Mini boles6de bemutatasa

Ovoda

Az 6voda épiilete a falu fOutcajan, teljes egészében a régi 6voda helyére épiilt 1980-ban.
A feltételek nem igazan idedlisak, sziikosek a helyiségek €s az udvar. Minden évben toreksziink
a targyi feltételek fejlesztésre, az épiilet allaganak karbantartasara ezért az 6voda kiilsé képe,
valamint belsd kialakitdsa esztétikus. Az udvar, annak ellenére, hogy kicsi, baratsdgos ¢és
valtozatos jatékokkal felszerelt. Az itt talalhatd jatékok, eszkozok az EU-s eldirdsok szerint
kertiltek kialakitasra és beszerzésre.

Az intézmény Osszkomfortos, négy csoport kialakitasara ad lehetdséget. Jelenleg harom
homogén csoport mitkddik. A csokkend gyermeklétszam miatt felszabadult egy csoportszoba,
mely most a tornafoglalkozasoknak és a fejlesztéseknek ad helyet.

Az o6voda rendelkezik a Pedagdgiai Program megvaldsitasdhoz sziikséges targyi
feltételekkel, helyiség és eszkozellatottsag tobbnyire megfelel a nevelési-oktatasi intézmények

kotelezd eszkdzeirdl és felszereléseirdl eldirtaknak.



Az épliletben akadalymentesitett feljaré és mozgassériilt mosdoé is kialakitasra kertilt,
ezzel megkonnyitve a mozgasban akadalyozott és mozgassériilt latogatok kozlekedését. Az
intézmény kozlekedd részeinek burkolata csuszdsmentes burkolatot kapott, a csoportszobak

parkettaval boritottak.

Bolcsode

A bélcsdde épiiletét az Onkormanyzat, mint fenntart6 palyazati forrasbol finanszirozta.
Mivel az elmult években egyre novekedett azon kisgyermekes sziilok szama, akik igényiiket
fejezték ki 3 éves kor alatti gyermekeik ellatasban valo elhelyezésére.

A 3 év alatti gyermekek - életkori sajatossaguk alapjan - mas tipust nevelést, gondozast
igényelnek, mint idésebb tarsaik. Ahhoz, hogy megfeleld egyéni nevelést - gondozast, ellatast
kapjanak, Alattyan Kozség Onkormanyzati Képviseldtestiilete egy csoporttal miikddé Mini
Bolcsdde formajaban biztositja az érintett gyermekek szakszerli napkdzbeni ellatasat. Konnyiti
a dolgozo sziilok ¢€lethelyzetét, munkaerd piacra vald visszatérésiiket.

A tarsadalmi kultirdk, normak, értékek elsajatitdisa a csalddban az elsddleges
szocializ4cid sordn torténik, majd a mdsodlagos szocializacid szinterei az oktatasi nevelési
intézmények is belépnek a személyiségfejlddés folyamatdba.

A hatranyos helyzetli csaladokndl megjelend leggyakrabban eléfordulé problémak:
lakhatési, anyagi, megélhetési, alacsony iskolazottsag és az abbol ad6ddé munkanélkiiliség,

elszegényedés, illetve csaladtagok egészségiigyi és/vagy mentalis problémaja.

Az Mini bolcsode mindségpolitikaja

A Mini bolcsdde alapellatds keretében, a harom éven aluli, csaladban nevelkedd
gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszer(l gondozasat-nevelését biztositja. Elsédleges célunk
a gyermekek harmonikus testi-szellemi fejlédésének eldsegitse az ¢életkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével elfogado, szeretetteljes 1égkorben.

Munkank kdzéppontjaban a gyermek all, ezért mindennapjaink sordn kiemelt figyelmet
forditunk az egyéni banasmod €s a fokozatossag elvének megvalositisara, tovabba az 6nallosag
tamogatasara. Munkénkkal lehetdvé kivanjuk tenni, hogy a telepiilésen el§ kisgyermekes
sziilok helytallhassanak a munka vildgaban, ezért a csalddi nevelés elsdleges tiszteletben
tartasa mellett, nyugalmat ado, harmonikus 1égkorben biztositjuk gyermekeik ellatasat.

Intézményilinkben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancigja
munkatarsaink alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése €s az onképzés. Ezaltal a

mindségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést.
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A szolgaltatds iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. Felelosséget érziink a
sziilok tdjékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel 0sszhangban és azok megelégedettségére
végezzliik munkéankat. Fontos szdmunkra a gyermekellatds szinvonalas miikodtetése, az uj
kutatasok eredményeinek megismerése ¢€s a szakmai munkankban vald felhasznalasa, az
egységes szakmai szemlélet kialakitasa és annak megdrzése. A nevelési év végen a bolcsddében
elégedettségi kérddiv kitoltésével véleményezik a sziilok a bolcsddei ellatast, melyet vezetoi
feladatokat ellato kisgyermekneveld ¢és az intézmény féigazgatdja értékel, elemez.
Minéségpolitikink teszi lehetévé, hogy intézményiink hossz(i tava céljai hatékonyan

valosulhassanak meg.

Pedagodgiai hitvallasunk
A bolcsdde tdmogatja a kisgyermekek harmonikus fejlédését, célunk a nyugodt, derts,
szeretetteljes, elfogadd 1égkor kibontakoztatasa. Mindennek biztositdsa érdekében

elengedhetetlen a bolcsddei nevelés alapelveinek gyakorlati megvalositasa.

A bolcsodei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csaladd rendszerszemléleti megkdzelitése értelmében a bdlcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nemcsak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcidés mintdkat a gyermek visszatiikrozi, ezéltal kaphatunk
képet a csalad erdsségeirdl €s gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsilyozésa altal a szakember
hozz4jarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz. A csaladlatogatas alkalmaval, az egyéni

beszélgetésekkel probalunk minél arnyaltabb képet kialakitani a csaladok életérdl, szokasairdl.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevekénységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolesddei
ellatast nyUjté intézmény, szolgéltatd funkciodjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az
esetlegesen felmeriild fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése, illetve
a korai megsegités. Természetesen mindez a sziildk bevonasaval, a kompetenciahatarok szem

el6tt tartasaval a csaladkdzpontu szemlélet mentén.



3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értekéit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szdmara
lehetévé tenni a tevékeny, killonbozd szinteken és modokon megvaldsuld bekapesolodast a
bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatdo életébe. Mar a beszoktatdst megelézden
lehetdséget biztositunk a sziiloknek, hogy betekintést kapjanak a bolcsddei életrdl. A

szokasokrol, szabalyokrol, az ott foly6 tevékenységekrol.

4. A Kkisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges vedelem, szeretetteljes banasmaod
¢s bizalom illeti meg. A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a
személyes, a szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd
gyermeki jogok tiszteletben tartdsdval. Kiemelt figyelmet forditunk az etnikai, kulturdlis,
vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia

kialakitasara is.

5. A Kkisgyermeknevelé személyiségének meghatarozé szerepe
A bolcsddei nevelésben a korosztily életkori sajatossagaibol addddéan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintll tarsas készséggel bird szakember képes. Ebbdl adddodan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitisaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért. Szamunkra fontos, az Onképzés, tovabbképzés, a tars
intézményekkel k6zos nevelési problémak megbeszélése, szakirodalombol vald folyamatos

informacid szerzés.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeit6l fiiggd bolesédei ellatast nywjté intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujratermelése. A kisgyermek személyi és targyi kdrnyezetének allanddsaga

("sajat kisgyermekneveld"-rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az
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érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a t4jékozodashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz. A napirend
folytonossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakadd ismétlddések tajekozodasi
lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatdsdgot eredményeznek a napi események sordban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és
a pszichikai erészak minden formajatél valé védelmet is. Beszoktatas a sajat
kisgyermekneveldjével torténik. A helyes napirend kialakitdsdval és annak megdrzésével

teremtjliik meg a gyermekek biztonsag érzetét.

7. A fokozatossag megvalodsitasa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az 01j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat. A gyerekek egyéni fejlettségi szintjét vessziik figyelembe. Tiirelemmel,
empatiaval kozelitiink a gyerekekhez. Megfeleld id6t biztositunk szdmukra az 0j helyzetek

elfogadasara.

8. Az egyéni banasmod érvényesitése
A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlddésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0 fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nyajté intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyujtdé gondoskodasban és tdmogatisban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek ¢€s a csalad sokoldalu
megismerésére. Mindezek alapjan figyelembe vessziik a gyermekek sziikségleteit, csaladi

helyzetiiket.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €és a gyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. Bolcsddénk arra torekszik, hogy a gyengédség s a szeretet finom 6sszhangja jarja at

az egész bolcsddei életet.



A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozéasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, valamint a nevelés
helyzetei, lehetdéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendi sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz ¢és a

nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere is.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsdédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevekénységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell o6nélld kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész ¢€leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A bolcsddei nevelés soran a csalddot is kiindulopontnak tekintjiik, feladatunknak
tekintjiik csalad erdsségeit hangsulyozva tdmogatni a gyermek nevelését, a csaladi nevelés
els6dlegességének tiszteletben tartdsa mellett.

A kisgyermek egyedi, kiilonleges védelem és banasmod illeti meg, munkénkat is a
kisgyermeki személyiség tiszteletben tartdsa mellett, fejlodését legjobb tudasunk szerint
figyelemmel kisérjiik, a felmeriil3 fejlédésbeli lemaradasat jelezziik.

Az adaptacios 1doszakban kiemelt feladatunk a kisgyermek biztonsaganak
megteremtése, melyet személyi-targyi allanddsag alapoz meg, kiegésziilve a napirenddel,
valamint a fokozatossaggal. A biztonsdg megteremtése, mint alapelv a bdlcsddei nevelés soran,
a fizikai és pszichikai er6szak minden formdjatol valo védelmet is magéban foglalja.

A csecsemOkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autonomia-érzés
kialakulasanak iddszaka. Az elsd évek meghatarozoak a gyermek é¢letében, személyisége
fejlodésében. A korai kotddés és a szocializacid iddszakdban alakulnak ki a szokésok, a
viselkedésmintdk alapjai. A csecsemd ¢és a kisgyermek magaval hozott képességeinek
kibontakoztatasat a szabadban végzett mozgas, -€s jatéktevékenység, a bizalomteljes, meghitt
személyes kapcsolat, az aktivitasra épit0, interakcioban gazdag gondozas segiti elé. A gyermek
fo6 tevekénysége a jaték, amit felfedezésként, kivancsisdgként, és a felndttekhez valo

hasonlitasként €l at.



Munkank sordn megfelelé6 mennyiségli, mindségli, pedagogiailag értékes eszkozzel,
jatékkal, tevekénységi formaval teremtjiik meg a gyermekek egyéni ilitemben torténd testi-
szellemi fejlodésének feltételeit. Biztositjuk annak lehetdségét, hogy a gyermek a gondozési
helyzetekben, a jaték- és egyéb tevekénységek soran élményekhez jusson, a spontan tanulas
oromét atélhesse. A gyermek kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzésekkel segitjiik
a gyermek 0nallé kezdeményezéseit, tamogatva 6nalldésagat, alapot biztositva az egész életen

at tartd tanulds igényének.

A kisgyermeknevel6 legfobb munkaeszkoze a személyisége. Fontos, hogy tudataban
legyen, viselkedése példa a gyermekek és a sziilok szdmara. Munk4ja soran feladata, hogy
partneri kapcsolatot tudjon kialakitani a csaladokkal. Ugyanakkor felelds szakmai tudasanak
szinten tartasaért, fejlesztéséért, annak érdekében, hogy szinvonalasan lassa el a bdlcsddei
nevelés-gondozas feladatait.

Bolcsddénk tehat, a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletben tartasa mellett, azt
kiegészitve, napi kapcsolattartassal gondozza-neveli a kisgyermekeket. Torekvésiink, hogy
minden kisgyermek és felndtt otthonosan érezze magét intézményiinkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujtd neveldi légkorben, a jatékon keresztiil,
gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevekénység
hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziikk az életkori és az egyéni
sajatossdgokat. A csoportszoba esztétikus, harmonikus, jol tiikkrozi a bolcsddei dolgozok
egyéniségét, kreativitasat, az évszakokhoz, linnepkorokhoz igazodik. Tovabba a bolcsdde

szakmailag 6nallo.

Személyi feltételek

Vezetoi feladatokat ellato kisgyermekneveld

A bolcsddei ellatas teriiletén, - kisgyermekneveldi / vezetdi foglalkoztatasi alkalmazasi
feltétetek s végrehajtasi rendelet szabalyai alapjan végzi munkajat.

A bolcséde két kisgyermekneveldje latja el a mindennapos nevelési-gondozasi
feladatokat a csoportban. Valamint az egyik kisgyermekneveld a vezetdi feladatkorért is felelds.
Tanacsadast, véleményt, kérhet s kaphat a Jasz-Nagykun-Szolnok varmegyei Modszertani

Tanacsadotol. Munkdja, szakmai teriiletén 6nallo.



Munkajat szabalyozza:

~

helyi Szakmai Programja

Elelmiszerbiztonsagi kézikonyvben foglaltak (HACCP program)
Takaritasi és fertOtlenitési utasitasban foglaltak,

Thz és munkavédelemi szabalyzat

Balesetvédelmi-, illetve a Vagyonvédelmi leiras

Bolcsddei Gondozas - Nevelés Orszagos Alapprogramja,
Bolcs6de Gondozas - Nevelés Szakmai Szabalyzata,

intézményi Munkarend, valamint

Munkakori leiras.

Tovabba munkdjat az energiatakarékossagi eldirasnak figyelembevételével végzi.

Tevekénységi kor:

~

Felel6s a bolcsdde zavartalan miikddéséért, rendjéért, tisztasagaért, a kozegészségiigyi
szabalyok betartdsaért.

Feladata, a szoros kapcsolat kialakitdsa, fenntartisa az intézmény fdigazgatdjaval,
biztositva az informaciok tovabbitasat a bolcséde miikodésével kapcsolatban.
Kozremiikodik a gyermekek napirendjének az eldkészitésében, figyelembe véve az
adott gyermekcsoport életkor szerinti Osszetételét, fejlettségi szintjét.

Az egészséges csecsemd ¢€s kisgyermek testi €és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢€s értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészségiigyl €s
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlédését, az onallosag alakulasat.

Jatéktevékenységhez megfeleld mennyiségli és mindségli jatékeszkozt biztosit. A
gyermek jatékait a gyermekek szamara elérhetd magassagban, a szabad valasztas
lehetdségét kindlva helyezi el. Biztositja a jatékhoz sziikséges 1égkort, ha kell, 6tleteket
ad, segitséget nyujt.

Az érvényben 1év0 modszertani elvek, a helyi szakmai program figyelembevételével
beszoktatja, gondozza, neveli a gyermekeket.

A bolcsddei épiilet és az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok

biztonsagosak legyenek.
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~ ElOkésziti az asztalokat az étkezéshez, ennek soran gondot fordit az esztétikai nevelésre,
valamint a kultarhigiénés szokdsokra neveli a gyermekeket. Kotelezden megkostolja a
feltalalt ételt. Az étkeztetés soran a HACCP eldirasait maradéktalanul betartatja.

~ Alvési id6ben biztositja a nyugodt 1€gkort, feliigyel az alvé gyermekek kozt. Ez 1d6 alatt
munkakoréhez tartozd feladatokkal foglalatoskodik (dokumentacio, dekoracio
készitése).

~ Gondoskodik a csoportszoba rendszeres szell6ztetésérél, a gyermekek rendszeres
levegdztetésérol, az idéjarasnak megfeleld feloltoztetésérol.

~ A sziilokkel allando kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrol. A sziilokkel egyiittmiikodve csalddlatogatasi és beszoktatasi tervet
készit és megvaldsitja azt.

~ A kisgyermekneveld tavollétében, a tars-kisgyermekneveld helyettesit, latja el a
gondozasi-nevelési feladatokat €s a kisgyermeknevel6i tevekénységet.

~ A gyermekeket feliigyelet nélkiil nem hagyhatja. Ennek értelmében a kisgyermekneveld
a csoportszobat csak abban az esetben hagyhatja el, ha gondoskodik a gyermekek
megfeleld feliigyeletérdl.

~ Csoportjadban vezeti az eldirt nyilvantartdsokat.

~ Munk3dja befejeztével, széban beszamol kollégandjének a csoportban torténtekrol.

~  Kozremikddik a bolecsédei nyilt napok és egyéb rendezvények szervezésében és
rendezésében.

~ Sziiloi értekezletet szervez, illetve tart.

Vezetoi feladatokat heti 1 6raban lat el.
Vezetdi feladatokat ellato kisgyermekneveld: 1 £6

Végzettség: Szakképzett csecsemd- és kisgyermeknevelo.

Kisgyermekneveld

A Mini bolcsddei ellatas teriiletén, - kisgyermekneveldi foglalkoztatasi alkalmazasi
feltétetek s végrehajtasi rendelet szabalyai alapjan végzi munkajat.

A bolcséde két kisgyermekneveldje latja el a mindennapos nevelési-gondozasi

feladatokat a csoportban.
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Munkéjat szabalyozza:

~

helyi Szakmai Programja

Elelmiszerbiztonsagi kézikonyvben foglaltak (HACCP program)
Takaritasi és fertOtlenitési utasitasban foglaltak,

Thz és munkavédelemi szabalyzat

Balesetvédelmi-, illetve a Vagyonvédelmi leiras

Bolcsddei Gondozas - Nevelés Orszagos Alapprogramja,
Bolcs6de Gondozas - Nevelés Szakmai Szabalyzata,

intézményi Munkarend, valamint

Munkakori leiras.

Tovabba munk4jat az energiatakarékossagi eldirasnak figyelembevételével végzi.

Tevekénységi kore:

~

Felel6s a bolcsdde zavartalan miikddéséért, rendjéért, tisztasagaért, a kozegészségiigyi
szabalyok betartdsaért.

Koézremiikodik a gyermekek napirendjének az eldkészitésében, figyelembe véve az
adott gyermekcsoport életkor szerinti dsszetételét, fejlettségi szintjét.

Az egészséges csecsemo ¢€s kisgyermek testi és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢és értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészségligyi €s
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az onallosag alakulasat.

Jatéktevékenységhez megfeleld mennyiségli és mindségii jatékeszkozt biztosit. A
gyermek jatékait a gyermekek szamara elérheté magassigban, a szabad valasztis
lehetdségét kinalva helyezi el. Biztositja a jatékhoz sziikséges 1égkort, ha kell, 6tleteket
ad, segitséget nyujt.

Az érvényben 1évé modszertani elvek, a helyi szakmai program figyelembevételével
tars-kisgyermekneveldje munkajat segiti bolcsddei ellatas soran.

A bolcsddei épiilet és az udvar eszkdzeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok
biztonsagosak legyenek.

Eldkésziti az asztalokat az étkezéshez, ennek sordn gondot fordit az esztétikai nevelésre,
valamint a kultirhigiénés szokasokra neveli a gyermekeket. Kotelezden megkostolja a

feltalalt ételt. Az étkeztetés soran a HACCP eldirasait maradéktalanul betartatja.
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Alvasi idében biztositja a nyugodt 1égkort, feliigyel az alvo gyermekek kozt. Ez id6 alatt
munkakoréhez tartozd feladatokkal foglalatoskodik (dokumentaci6, dekoracio
készitése).

Gondoskodik a csoportszoba rendszeres szelldztetésérdl, a gyermekek rendszeres
levegdztetésérdl, az iddjarasnak megfeleld feloltoztetésérsl.

A sziilékkel allandd kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrol.

Tars-kisgyermekneveld tavollétében, helyettesit, ellatja a gondozasi-nevelési
feladatokat €s a kisgyermekneveldi tevekénységet.

A gyermekeket felligyelet nélkiil nem hagyhatja. Ennek értelmében a kisgyermekneveld
a csoportszobat csak abban az esetben hagyhatja el, ha gondoskodik a gyermekek
megfeleld feliigyeletérdl.

Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat.

Munkaja befejeztével, szoban beszamol kollégandjének a csoportban torténtekrol.
Kozremikodik a bolcsddei nyilt napok és egyéb rendezvények szervezésében és

rendezésében.

Kisgyermekneveld: 1 £6

Végzettség: Szakképzett csecsemd -és kisgyermekneveld.

Bolcsddei dajka

Munk4jat szabalyozza:

~

~

~

helyi Szakmai Programja

Elelmiszerbiztonsagi kézikonyvben foglaltak (HACCP program)
Elelmezési szabalyzat

Takaritasi és fertOtlenitési utasitasban foglaltak,

Thz és munkavédelemi szabalyzat

Balesetvédelmi-, illetve a Vagyonvédelmi leiras,

intézményi Munkarend, valamint

Munkakori leiras.

Tovabba munkajat az energiatakarékossagi eldirasnak figyelembevételével végzi.
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Tevekénysége:

~ A higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit.

~ Eldkésziti a gyermekek étkeztetését. A butorok, az étkezési, és a jatékeszkozok el és
lemosasat rendszeresen elvégzi. Sziikség szerint mossa ¢és vasalja a csoportok textilidit.

~ A takaritasi munkdjat mindig ugy kell szerveznie, hogy a gyermekek tevékenységét ne
zavarja. Csak azokat a helyiségeket takaritja nyitvatartasi idd alatt, ahol a gyerekek nem
tartdzkodnak.

~ A bolcsddében a kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajka munkarendje igazodik a
gyermekek napirendjéhez. A fenntartdé ugy szervezi a napi munkat az intézményben,
hogy a kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajka a gyermekek ellatasarol megfeleléen

gondoskodni tudjon.

Létszam: 1 {6

Végzettség: Bolcsddei dajka

A mini bolcsddében a kisgyermekneveldnek és a bolcsddei dajkanak a munkakori,
szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol szolo
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 2. szaml melléklete szerinti, érvényes Egészségiigyi
Nyilatkozattal (a tovabbiakban: Egészségiigyi Nyilatkozat) kell rendelkeznie.

Szakszer(i helyettesités
A fenntarto a helyettesitést az adott munkakorhdz meghatarozott képesitési eldirasoknak
megfeleld személlyel biztositja, abban az esetben, ha a bolcsédei dolgozo betegség vagy egyeb

esemény miatt hianyzik.

A bolesédei ellatasban a két kisgyermeknevel, valamint az intézmény fSigazgatoja is

ellathatja sziikség esetén a kisgyermekneveldi feladatkort.

Intézménylinkben jelenleg tobb személy is rendelkezik a bolcsddei dajka végzettséggel

igy e feladatkor helyettesitése is tobbszordsen biztositott sziikség esetén.
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Nevelés-gondozas nélkiili nap

A Dbolcs6dében minden év aprilis 21-én, vagy ha az heti pihenOnapra, vagy
munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanapon tartott Bolesédék Napja

minden évben nevelés-gondozés nélkiili munkanap a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet alapjan.

Targyi feltételek

A bolcsdde kialakitasa a Bolcsddei fejlesztési program keretein beliil valdsult meg, mely
lehetévé tette ij onkormanyzati fenntartast Mini boleséde létesitését.
Térgyi feltételeinket a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, megalapozottan alakitottuk ki.

A berendezések a gyermekek életkori sajatossagaihoz és méreteihez igazodnak: a
butorok sarkai lekerekitettek, a székekrdl minden gyermek laba leér, az 4gyak alacsony
kialakitasunak. A gyermekek altal hasznalt helyiségek konnyen megkdzelithetek, belathatoak.
A bolcsddei csoportszoba a bejarati ajton belépve, az 61tdézon keresztiil kozelitheté meg.

A mosdé kozvetleniil a csoportszoba mellett helyezkedik el, igy a kisgyermekneveld
folyamatosan figyelemmel tudja kisérni a gyermekeket mind a csoportban, mind a mosddban.

A szabadban mozgast, jatékot lehetévé tev, biztonsagos udvar kialakitésara keriilt sor
annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben

valésulhasson meg.

Csoportszoba

A csoportszobank baratsagos, tagas, lehetdséget biztosit a szines, valtozatos
jatektevékenységre. A butorzat balesetmentesen van kialakitva, a gyermekek méreteihez ¢és
életkori sajatossagaihoz igazodik. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitottuk ki az
elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Elegendd hely 4all a gyerekek rendelkezésére
nagymozgasos tevekénységekhez és a csendes jatékokhoz is egyarant. A napkdzbeni pihenés
lehetdségét pihend sarokkal biztositjuk. A pihend sarokban pliissok, parnak taldlhatok. A
gyerekek és csaladjaik kozos képei diszitik a pihend sarok meghitt 1égkdrét. A csoportszoba
rendelkezik mesesarokkal, ahol kiilonboz6 szines illusztraciokkal ellatott konyvek talalhatoak.
Tologathato, épit és konstrualé jatékoknak fenntartott polc is talalhaté a csoportszobaban.

Tovabba szerepjatékok kellékei, mint a babakonyha, barkacs asztal, bevasarlokocsi,
babakocsik, fésiilkoddasztal is megtalalhatd, amelyek a felndttek altal hasznalt eszkozok
kicsinyitett masai. A gyermekek a csoportszobaban étkeznek, igy itt talalhatoak a méretiiknek

megfeleld asztalok és székek. A csoportszoba kdzepe szabadon hagyott teriilet. A nyugodt
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alvashoz sajat jellel ellatott agyat, agynemdit, allandé &gyazasi helyet biztositunk
gyermekeinknek.

A csoportallanddsag biztositott a gyermekek szamara, ez a gyermeknek biztonsagérzetet
nyujt, minden reggel ugyanabba a csoportszobaba érkeznek, ismerds helyre, ahol jol
eligazodnak. A csoportszoba falai vilagosok, mindig az évszaknak ¢€s az iinnepeknek
megfelelden vannak feldiszitve, tovabba természetes fénnyel egész nap jol megvilagitott,

alvaskor arnyékolo fiiggonnyel védett.

Furd6szoba

A csoportszobabol, a gyermekoltozobdl €s az udvarrdl is egyarant megkozelithetd. A
fiirdészoba berendezése a gyermekek méretéhez és fejlettségéhez igazodik. A WC-k, a
mosdokagylok, a tikrok szintén a gyermekek méretéhez igazodva vannak felhelyezve, a
torolkozot, a féstit, a fogmoso poharat konnyeden elérik, melyek jeliikkel ellatottak.

A viz megfeleld hémérsékletét keverd szelep biztositja. A bolcsédében a kisgyermek
szamara, meghatdroz6 elem a filirdészoba helysége. Itt a kisgyermekneveldvel egyiitt
tartozkodnak, intenziven bontakozik a személyes kontaktus, s a bizalom a gondozasi
helyzeteken.

A fiirdészoba felszereltsége:

~ 2 db gyermekmosdokagylo, hideg-meleg vizzel ellatva,
~ 1 db felndtt mosdokagyld, szintén hideg-meleg vizzel,
~ 2 db gyermek bili,

~ 1 db pelenkazo,

~ 1 db pelenkazoszivacs,

~ 1 db zuhanyzo,

~ 1 db egész alakos tiikor,

~ 2 db kistiikdr a mosdokagylok felett,

~ 8db polc, ahol a jelekkel ellatott fogmosopoharak, torolkoz0k vannak elhelyezve,
~ 1 db zarhat6 gyogyszerszekrény,

~ 1 db magassagmérd,

~ 2 db dobogo,

~ 1db féstitartd

~ 1 db személymérleg

~ 3 db szemetes.
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Gyermekoltozo

Minden gyermek szamara 01t6z6szekrényt biztositunk. Itt tudjdk a valtoruhat, benti
cip6t tarolni. A sziilok szdmara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A falitjsagon
helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktudlis tajékoztaté anyagokat, egyéb
sziikséges informacidkat. A sziilok szdmara a pelenkazo asztal, mosdokagyld biztositott a

gyermekoltozoben is.

Udvar

A Mini bolcséde udvara 220 m2. Az udvar tagas, fiivesitett, valamint egy része térkovel
boritott. Az arnyas és a napos részek biztositottak, a jatékok az életkornak megfeleldek.

Valtozatos mozgas lehetdségeket biztositunk minden évszakban a mobil jatékokkal is.

Textilidk

A gyermekek a sajat ruhdzatukban tartozkodnak a bolcsddében. Ami altaldban egyszert
oltozEk, konnyen cserélhetd, kezelhetd. Ezen ruhadarabok a gyermek szamara kényelmet,
nagyobb 0nallosagot biztositanak. Tovabba a bolesddébe jard gyermekek sziileinek lehetdsége
van valtoruhat tarolni a gyermekoltozoben elhelyezett, jellel ellatott szekrényekben.

Az alapvet§ textilidkrol (pl: torolkoz6, agynemii, asztalteritd stb.) és azok tisztitasarol,
potlasardl az Alattyani Ovoda és Mini Bolcséde gondoskodik. Ezen személyes hasznalati

textilidkat, tdrgyakat a gyermekek sajat jelével latjuk el.

A mini bolesode kapcsolatrendszere

Az eredményes, mindségi munkat, a fejlddést, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyujtod intézményekkel, szolgaltatokkal, a jelzérendszeri tagokkal, valamint,
a kisgyermekes csalddokkal torténd partneri egyiittmiikddes.

A csaladokkal torténd egyiittmiikodés a bolesddei nevelés-gondozas alappillére, hiszen
a bolcsédében a csaladban nevelkedd harom éven aluli kisgyermekek napkézbeni ellatasa
zajlik, a csaladi nevelés tiszteletben tartasdval, annak rendszerszemléletli megkozelitésével.

Mini bdlcsédénk tobbeélu 6voda-bdlecsddeként mitkddik. A mini bdlecsdde €s az 6voda
kozott olyan kolesonds egyiittmiikodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges,
amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a

szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe helyezése. Mindezek a
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kisgyermek érzelmi biztonsdganak folyamatos fenntartasat szolgaljak, intézményvaltasnal
segitenek az 01j kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat
alakitunk ki mindazokkal a tarsintézményekkel, jelzorendszeri tagokkal és szakemberekkel,
akikkel a csaladok kapcsolatba keriilnek/kertilhetnek (Pl.: védondi szolgalat, hazi
gyermekorvosi  szolgélat, gyermekjoléti kozpont, csalddsegitd, oOvoda, Pedagdgiai
szakszolgalat, fejlesztd szakemberek, Szakértdi Bizottsagok, gyermekvédelemi szakellatasok,

gyamhivatalok, stb.) a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése érdekében.

Egytittmkodés a csaladokkal

Bolcsddénkben kiemelten fontosnak tartjuk a csalddokkal valo egyiittmiikodést, a
partneri kapcsolat kialakitdsat. A bolcsddei nevelés sordn toreksziink a csaldd miikodésének
megismerésére, annak megértésére. A csaladok erdsségeire épitve tamogatjuk a sziil6i
kompetencia fejlesztését.

A csaladokkal torténd kooperacié a csaladlatogatassal alapozoik meg és végigkiséri a
bolcsddés éveket. Az adaptacidt megeldzden torténik a csalddlatogatds, melynek célja a
csaladdal torténd kapcsolatfelvétel és a kisgyermek megismerése otthoni kornyezetében. Ezt
kovetéen a sziilével torténd fokozatos beszoktatas is a kolesonds egyiittmitkodésen alapul, mely
segiti a kisgyermek biztonsdgérzetének kialakuldsat. A bdlcsddei élet sordn a napi
kapcsolattartas célja a rovid, kolecsonds informalas a gyermek hangulatarol, érzelmi allapotarol.

Mindezek mellett a sziilok szaméra lehetdség nyilik egyéni beszélgetésre, melyet
kezdeményezhet a sziil6 és a kisgyermekneveld is. Ennek célja a gyermek fejlodésérdl torténd
részletes tdjékoztatds. Tovabba, évenként legalabb harom alkalommal sziilécsoportos
beszélgetés is megszervezésre keriil, amely a csoportba jar6 kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktualis nevelési témakrol vald tematikus beszélgetés.

Sziil6i értekezlet nevelési évenként egyszer keriil megszervezésre. Célja a tajékoztatas
a gyermekeket érinté dontések eldsegitése céljabol.

Nyiltnapok és a csaladi délutanok szervezése, amelyek szintén segitik a bolcsdde és
sziilok kozti kapcsolatot erdsiteni. Tovabba az indirekt kapcsolattartasi formak is jelen vannak
bolesddénkben, mint: a hirdetdtablak, szordlapok, csaladi fiizet. Az elmult évek soran egyre
nagyobb szerepet kaptak még az IKT eszkozok is, mint példaul a zart facebook csoportok,

amely hasznalatat mi is alkalmazzuk.
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Egyiittmiikodés az 6vodaval

Intézményiink 6voda-bolcsddeként muikodik, a személyes kapcsolattartds az
ovodapedagdgusokkal napi szintli. A bolcsddei ellatas megsziinésével a gyermekek tobbsége a
helyi 6vodaba nyer felvételt. Az dvodaval szoros egylittmiikodés alakult ki, mely segiti a
bolcsdde-6voda atmenetet. Az dvodai felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast tesznek a
kisgyermekneveldvel. A kisgyermekneveld és az 6vondk informacidkkal segitik egymast az
gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveld
meglatogatja az dvodaban a volt bolcsdédés gyermekeit. Az egyiittmiikdodést és az dtmenetet

megkonnyitik a spontan talalkozasok és megfigyelések is.

Egytittmiikodés a jelzérendszer tagjaival

A gyermekek védelme, €s egészséges testi-szellemi fejlodésének tdmogatasa minden
bolesddei  dolgozd kotelessége. A gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése,
megsziintetése érdekében jelzOrendszeri tagként jelzési kotelezettséglink van. Felismerve a
testi, lelki, fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelentjiik a Csalad és
Gyermekjoléti  kolleganak. Védelembe vett gyermek esetében egyiittmikodink a
csalddgondozoval, védondvel. Az intézmény fOigazgatdja a gyermekvédelemi felelds, a
kisgyermekneveldk, ha modjuk adodik ra, részt vesznek az esetkonferencidkon, a jelzérendszeri
megbeszéléseken. Tovabba, a koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa alappillére a
bolcsddei nevelés- gondozasnak. A kisgyermekneveld feladata a gyermek fejlodésének

figyelemmel kisérése, lemaradas, megtorpands esetén annak jelzése.

A bolcsodei nevelés

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatds részeként a gyermekek napkozbeni ellatasat
végzi. A bolcsddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek €s a kisgyermekes csaladok allnak.

Az intézmény feladata a csaladban nevelkedd - 20 hetestdl - 3 éves kort gyermekek
napkozbeni ellatasa, szakszeri gondozésa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlddésének
eldsegitése az életkor €s az egyéni sajatossagok figyelembevételével. A Sajatos Nevelési [gényti
gyermekek ellatasa a 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet szerint torténik.

Bolcsddénk a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2020.), a Bolcsddei
nevelés-gondozds szakmai szabalyzata, 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan készitette el

helyi szakmai programjat.
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Az intézmény a bolcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak

megfelelden biztositja:

~

a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
jatéktevékenység feltételeit,

szabadban tartozkodas feltételeit,

megfeleld textiliat és butorzatot,

étkezést.

A bolcsddei neveléstink célja

~

hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik
Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturdlis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz,

mindezt olyan szemlélettel és moddszerekkel, amelyek segitik a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletét,

minden kisgyermekre ¢és csaladjara kiterjedd prevencidés tevekénység, a
koragyermekkori intervencié szemléletének széleskorli értelmezésével dsszhangban,

a gyermek egészséges, harmonikus személyiségfejlddésének eldsegitése testi, szellemi,
érzelmi €s szocialis fejlodésiik tdimogatasan keresztiil.

hatranyos gyermekek esetében a hatranyok és kdvetkezményeik enyhitésére torekvés,
csaladbarat intézményként hozzéjarul a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

A bolcsodel nevelés feladatai

A csaladok tamogatasa, a sziiloi kompetencia fejlesztése

A sziilokkel torténd kapcsolattartas soran arra toreksziink, hogy megismerjiik a csalad

erOsségeit, azokat hangsulyozva a csalad életmindségének javitasdhoz szakemberként

hozz4jaruljunk.

Valljuk, hogy a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez elengedhetetlen feltétel a

csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangja, a sziilok €s a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu,

konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapul6 partneri kapcsolat. Mivel a sziilé ismeri legjobban

gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel

a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
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kialakitdsaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
szllok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket a csaladok segitése érdekében.

Fontos feladatunk a kisgyermekek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalésa,
tamogatasa. A harmonikus testi és lelki fejlodéséhez egészséges és biztonsagos kornyezet
kialakitasara toreksziink.

A gondozasi helyzetekben az elsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti
kielégitését valositjuk meg. Napirendiink rugalmas, a kisgyermek ¢letkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodva biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és
egészséges ¢letmaddot, a jatek, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevekénység és pihenés
feltételeit. Valamint toreksziink az egészséges étkezés és a kulturdlt étkezési szokasok
kialakitasara is.

A prevencios feladatok megvaldsitasahoz, sziikség esetén specidlis szakembereket is
igyeksziink bevonni: gyermekorvos, védénd, csaladsegits, gyogypedagogus, pszichologus,

mentalhigiénés szakember stb.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez
¢és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit.
Az egészséges ¢letmadd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés
szokasok kialakitasara. A prevencids feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis
szakemberek is bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus,
mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb. Elsdsorban preventiv szerepet tolthet be,
de a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényl, a magatartas- vagy mas
fejlédési problémakkal kiiszkodd kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgisok gyakorlasahoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, hidroterapias medence vagy fejleszto-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy

alkotdterapias szoba.
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Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartds magédban foglalja a szakember érzelmi
elérhetéségét és hitelességet, az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzést, a pozitiv és biztatd
iizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok ¢és hatdrok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egylittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag
megoOrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek,
versek, mesék, népi hagyoményok kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a hatranyos helyzetii gyermekek tarsas €s érzelmi

kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése, a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulés
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kdrnyezet
kialakitdsaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozads helyzeteiben a szakember ismeretet
nyUjt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az 6nallo probalkozéas és a kreativitas
tamogatasa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a bétorito, 6szténzd

nevel6i magatartas.

A bolcsddei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempontunk, hogy a bolcsddei nevelés soran a kisgyermekek a jatékokon, a
gondozasi helyzeteken, és egyéb tevekénységeken keresztiil élményekhez és ismeretekhez
jusson. Munkénk soran a spontan tanulds 6romének atélését tdmogatd kornyezet és 1égkor
kialakitdsara toreksziink. A gyermek 0Onallo kezdeményezéseit pozitiv visszajelzések

biztositasaval segitjiik.
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Tanulas

A bdlcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanuléas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast
idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek
megismerje onmagat ¢s kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik. A gyermek kornyezetének, a szeretett személyeknek,
kiemelten a csalddnak (felnétteknek ¢és kortarsaknak egyarant) ebben a folyamatban
meghataroz6 szerepe van. A tanulds folyamatjellegébdl kovetkezik, hogy az eldzetes
tapasztalatoknak és tudasnak dontd befolydsa van arra, hogy mi az, amit képes a gyermek
megtanulni. Bolcs6dés korban a tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az
érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes ¢élethelyzetek: a gondozas és a jatek, a
felndttel és a tarsakkal valo egylittes tevékenység €s a kommunikacid. A tanulds forméi az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakcidbol
szarmaz6 ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli
gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat.

A fizikai és az érzelmi biztonsag megteremtése az alap ahhoz, hogy a kisgyermek
érdeklodéssel forduljon kornyezete felé, kedve legyen az 6t koriilvevé vilaggal ismerkedni,

tevékenykedni abban.

A jatékkészlet Osszeallitasanal a kovetkez6 pedagdeiai szempontokat vessziik figyelembe:

~ minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékok (manipuldcio, konstrualas,

utanzo- és szerepjaték, mozgasfejlesztd stb.),

~ ajaték szine, nagysaga, formdja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklddését,

~ ajatékot tobbféle tevékenységre lehessen felhasznalni,

~ legyenek mas nemzetek szokasait tiikkrozo jatékok is,

~ fontos a nemek kozotti egyenldség elvének betartdsa (a kislanyoknak is legyen autd, a

kisfiuknak is baba).

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend kiszamithatova teszi a mindennapokat,
elég 1dOt biztosit a probalkozasokra, a tapasztalatszerzésre. A kisgyermekneveld az
¢lményszerzés lehetdségének biztositasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara
atlathatova, befogadhatova, kezelhetdvé tételével, a tapasztalatok feldolgozdsanak segitésével,

az egyes viselkedésformakkal valdo probalkozasok batoritasaval, kozos tevékenységekkel,
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konkrét Otlet- vagy segitségadassal stb. segiti a tanuldst. Kiemelten fontos a
kompetenciaé¢lmény atélésének segitése.

A gyermekekrdl vezetett dokumentacionak részét képezi a fejlodési naplo vezetése. Az
ezekben talalhato bejegyzések jellemzik, de semmiféleképpen nem mindsitik a gyermekeket. A
kisgyermeknevelOnek segitséget jelentenek ahhoz, hogy a gyermek egyéniségéhez, pillanatnyi
fejlettségéhez, a helyzethez igazitottan, az élményekre tdmaszkodva, a megerdsités, a

tovabblépés iranyaba mutatdan tudja alkalmazni.

Gondozasi miiveletek

A bolcsoddei gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek
kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése.

A személyes €s a szocialis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
a kezdetektdl aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetsége legyen ugy
prébalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittmiikddési kedvet.

A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards. Lényeges, hogy
elegend? 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel.
A gondozas mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok kialakulasat és az
onallésodas folyamatat, az én tudat és a pozitiv énkép kialakulasat.

Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A pelenkat naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd elott és alvas

utan minden pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A
gyermek igényei és fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik.
A pelenkacserénél torlokendot alkalmazunk, sziikség szerinti székletes pelenkacserénél
a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel valo
ismerkedésre, és az egyiittmiikddésre. A szobatisztasdg kialakulasa kezdetén a gyermekek
szamara felajanljuk a bilit, a késObbiekben vagy sziikség szerint a gyermekvécé lehetdségét is
biztositjuk. A WC-papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk. A szobatisztasag kialakuldsat nem
stirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.
Testapolas
Testlink tisztasdga nem csak elégedettséget €s jO érzést ad, hanem a betegségek

megeldzésében 1s szerepe van. Az alapvetd tisztasdgi szokasok kialakitasa bolcsddei
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neveléslink alapvetd feladata. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran
piszkos lesz, ezért gyakran kezet mosunk. Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitasa, ezt
példaadassal segitjiik.

A tiikor elotti fésiilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakulésa, a sajat
test jellemzdinek megismerése szempontjabol is fontos. Ezért egész alakos tiikrot is hasznalunk.

A gyermekek egyéni fejlettségének megfelelden a reggeli utani gondozas tevékenységbe
beépitve kertil sor a szajoblogetésre, fogmosasra. A gyerekek sajat, jellel ellatott eszkdzoket
hasznalnak. A kisgyermekneveld megmutatja a helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes
orrfjast, a papir zsebkendd hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhazata, labbelije
tiszta, izléses, kényelmes legyen, ebben a sziilok egyiittmiitkddésére szamitunk. A testdpolassal
kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen végezziik azzal a céllal, hogy a gyermekekben
kialakuljon az igény, és szokdssa valjon a kéz- és arcmosas, az alapos torlés, a fogmosas, a
fésiilkodés és az igényes, rendezett 6ltozEk.

Etkezés

A bolcs6dében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol szO0ld miniszteri rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell biztositani. Az
egészséges ¢letmadra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a gyermekek
taplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokéasok kialakitdsa. Eredménytink, ha
orommel, j6 étvaggyal fogyasztjak az ételt.

A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, 6lben vagy asztalndl iilve, gondozasi
sorrendben étkeznek. Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos
1d6ében, kulturalt koriilmények kozott, deriis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld
megkostolja, miel6tt talalja, meggy6zddik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek.

A gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. A kisgyermekneveld
személyre szoloan terit €s talal. Az egylittmiikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a
folyamatba. Az étkezOk mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési
szokasok (alapos ragés, fozelék, gylimolcs, zoldség fogyasztas) kialakitdsara nagy hangsulyt
fektetiink.

Az 1j izeket fokozatosan vezetjlik be, 0sztondzziik, de nem kényszeritjiik a gyermekeket
az étel elfogyasztasara. A sziilokkel informaciokat cseréliink a gyermek étkezési szokasairol.

Az étkezésrdl a kisgyermekneveld feljegyzést készit a gyermekek egyéni dokumentacidiba.

Pihenosarok, napkozbeni alvas biztositasa

A bolesddés koru gyermekek alvasigényiik kielégitésének egy részét intézménylinkben
biztositjuk. A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni
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igénylik szerint megfeleld 1dot, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Az alvashoz
optimalis feltételek sziikségesek: atszelldztetett szoba, alland6 alvéd hely, csend, nyugalom,
kényelmes ruhdzat, s ha a gyermek igényli atmeneti targy. Fekvd gyermeknek a
fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van
lehetdség, tigyeliink arra, hogy a koran ébreddk a még alvokat ne zavarjak.

A gyermek alvasigénye életkoratol és temperamentumatol fligg. Attol példaul, hogy
milyen hamar alszik el, milyen gyakran ébred fel és mennyire konnyen alszik vissza. E
tekintetben eltérések lehetnek, de az mindenesetre biztos, hogy a kialvatlansag, ugyanagy, mint
a felnétteknél, megneheziti az ¢let feladataival valdo megbirkozast. A csoportszobdban 1évo
pihendsarok, lehetdséget ad a gyermeknek a napkdzbeni pihenésre. Valamint a rajta talalhato
diszparnakkal, pliissokkel kivalo jatéklehetdséget is biztosit a csoportba jaré gyermekek

szamara.

Jaték

Bolcsddei nevelésiink soran a jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit
a vildg megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a gyermekek testi, értelmi, érzelmi és
szocialis fejlddését. A kisgyermekneveld feladata a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat,
hely, 1d6, eszk6zok) biztositdsa. Neveldi magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl €s a helyzettdl
fliggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok
alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforrds a
kisgyermek szdmadara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlédését. Az altalanos alapelveken tal, a gyermekek jatékaval kapcsolatban még a kovetkezok

érvényesiilnek:

A jatékfejlodés és mas funkcidk fejlodése kozott szoros kapcsolat van.

~ A megfeleld napirend a lehetd legtobb €s leghosszabb jatékidot biztositja a szobaban és
az udvaron is.

~ A jol kivalasztott jatékszerek feldlelik, illetve reprezentaljak a gyermekek sziikebb és
tagabb kornyezetét, lehetdvé teszi azok eseményeinek eljatszasat.

~ Az a gyermek jatszik nyugodtan, aki biztonsagban érzi magét.
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Az elmélyiilt, nyugodt jaték feltételei: a nyugodt 1€gkor, a szoba megfeleld berendezése,
a jatékok megfeleld elhelyezése, a gyermekek életkoranak megfeleld fajtaji és mennyiségii
jatékok, az ontevékenység és a szabad valasztas lehetdsége, a gyermekek fejlodésének és
kreativitasdnak tamogatasa, a felndtt odafigyelése, elismerése, esetenként Otletadasa, az
egylittjatszas, a kozos tevékenység soran nyujtott viselkedési és helyzetmegoldasi mintak.

A jaték spontan és Onkéntes. Bels6leg motivalt viselkedés, amelyet nem iranyit méasok
elvarasainak valo megfelelés igénye. A gyermek maga donti el, hogy jatszik-e vagy sem és hogy
mit. Nem feladat, hianyzik beldle a megfelelésért, teljesitésért valo szorongas.

A gyermek megismerésének és fejlesztésének is az eszkdze a jaték. Tovabba a jaték
fejleszti a gondolkodast, az ismeretek rendszerezését és segiti a szimbolumalkotas kialakulasat.
A gyermek kisérletezik a targyakkal és helyzetekkel, problémakat old meg, Gjabb és Gijabb otleti
vannak, képzelete gazdagodik. Fogalmai alakulnak, gazdagodnak a kisérletezgetések soran.

Egy-egy helyzet vagy probléma megvizsgalasa, az azonositas, 0sszehasonlitas, elemzés,
az ismeretek integralasa, az ok-okozat €s rész-egész viszonyok, a téri és id6i egymasutanisag
¢s viszonyok mind olyan elemek, amelyek a jaték részei és fontos alkotoi a gondolkodasi

folyamatnak is.

Mozgas

A csecsemO- ¢és kisgyermekkor az alapvetdé mozgasformak kialakuldsdnak ¢és
fejlodésének 1doszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a
mozgas. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret és a
mozgasfejlesztd jatékokat. A bolcsddei jatékeszkozokkel szemben elvarés, hogy felkeltsék az
érdeklodeést, fenntartsak a mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszoboleését.
Csecsemdknek olyan jatszo helyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A bolcsdde udvarrésze biztonsagos keritéssel lett elkeritve, igy védelmezi a nyugodt
mozgast. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Rossz i1d6 esetén a csoportszobaban is biztositani tudjuk a mobil eszkdzok
segitségével a mozgast. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek,
annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. A jatéktevékenységek soran kiilonds gondot forditunk
a gyermekek biztonsagérzetére €s a gyermekek eltérd fejlodési iitemére is.

A mozgasfejlesztd eszk6zok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,

végezhetik az egyes mozgasformakat, ezaltal fejlodik mozgaskoordiniciojuk, harmonikussa
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valik a mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo

aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

Mondodka, ének

A bolcsédében sokrétli zenei €lmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, az Olbeli jatékok, a kisgyermekneveld ének-és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatasa, megszodlaltatasa, a kozos éneklés és alkalmanként az igényes népzene hallgatasa. A
bolcsddében a kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

Zenei neveldmunkankat Forrai Katalin: "Jar a baba, jar", ,,Enek a bolcsédében" cimi
gylijteményére, Gallné Groh Ilona: ,Ringatd"-jara, népi mondokdkra, és a népdalok
dallamvilagéara alapozzuk. Az énekelgetés, dudolas, a hocogtetés, az érintgetés a gyermek
érzelmeinek pozitiv iranyultsagat eredményezi. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a derlis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. Az éneklés, a zenélés a gyermek
mindennapi tevékenységének részévé valik a felnétt minta spontan utanzasaval. A bolcs6dében
végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei

fejlédésére, valamint a mozgas €s beszédfejlodésére is.

Vers, mese

A bolcsddei életben jelentds szerepet kap a mese. A képeskdnyvek a csoportszoba
polcain a gyermekek szamara elérhet6 magassagba keriiltek, hogy maguk valaszthassak ki,
vehessék le a hangulatuknak, fejlettségi szintjiiknek megfelelé példanyt. A mindennapos
egyiittlét sordn a gyermekek maguk is megkivanhatjdk a kisgyermeknevel6tdl a mesélést. A
vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlddésre. A
versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet,
igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek
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olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehetdsége. A kdzos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol
valé ismeretek megszerzését.

A valasztasnal figyeliink arra, hogy a képek jol definialt, egyszerti, élénk szinii rajzok
legyenek, lehetdleg olyan dolgok legyenek benne, amik konnyen felismerhetdek,
megnevezhetdek, és a valésagban is megnézheti a gyermek.

A magyar gyermekkoltészet, a népi hagyomanyok, gazdag és jo alkalmat, erds alapot
kinalnak a mindennapos monddkazasra, verselésre. A mese kivalasztasanal figyelembe vessziik
a kisgyermekek ¢€letkori sajatossagait, igy rovid tartalmu, kevés szereplos meséket részesitjiik
elényben, vagy hétkdznapi eseményekrdl beszéliink, amiben a gyermek részt vesz/vett.
Szereploként emlékeztetjiik a napi torténésrdl, igy segitjiik az élmények jboli megélését. A
bolcsddében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl
fakado igényei befolyasoljak els6sorban. A mesélével vald személyes kapcsolatban a gyermek

nagy érzelmi biztonsagban érezheti magat.

Alkot6 tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés, nem annak eredménye. A kisgyermeknevel0 feladata a targyi feltételek és elegendo
1d6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhasznilat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartésa.

Nem attdl lesz a gyermek kreativ, hogy mi felnéttek megmutatjuk, hogy mit is kellene
neki leutanozni, hanem atto6l, ha hagyjuk 6ket szabadon alkotni. Azzal, hogy nem iranyitjuk a
tevékenységet, nagyon sokat segitiink nekik kreativitasuk, gondolkodasuk, emlékezetiik,
problémamegoldd képességiik, szem-kéz koordinacid fejlesztésében. Neki maganak kell
felfedezni, hogyan hagy nyomot a papiron, hogyan kell megfogni a ceruzat, zsirkrétat vagy
hasznalni a ragasztot.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti
az alkotd tevékenységek iranti érdeklédés fenntartdsat és az alkotasbol fakadd oOrom
személyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését.

A leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a bolcsddében: nyomhagyd eszkzok hasznélata,
firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyurés, tépés, ujj festés vagy vastag ecsettel festés.

A firkakat, rajzokat, alkotasokat megbecsiiljik, megdrizziik. A csoportszobakat,

oltozoket a gyermeki alkotasokkal és kisgyermekneveld altal készitett évszaknak megfeleld,
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izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiik, mellyel a kisgyermekek vizudlis nevelését
szolgaljuk. A valtozatos tevékenységek felkinalasaval megismerhetik a gyermekek a kiilonb6zd

anyagokat és azok tulajdonsagait is.

Hagyomanyorzo és egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet, vagy ilinnep kozos elOkészitéséhez és
megoldasahoz, a kdrnyezet és a hagyomanyok aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a
kornyezetrél vald gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. virdglocsolds, 6szi falevelek
gereblyézése, szililetésnapok megilinneplése, kardcsonyi siiteményszaggatds, gyiimolcssalata
készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csindlom" ¢lményének, az egyiittességnek, a kozos
munkalkodasnak ¢€s a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek e kezdeményezésekbol. Az dnkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nytjtanak az
egylittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefiiggések felfedezésére,

megértésére.

A bolcsddeben tervezett események

Farsang: Szolid dekoracid a bolcsddében. A szokasostdl eltérd, hangulatos déleldtt biztositasa
a bolcs6débe jaro gyermekek szamara.

Husvét: Husvéthoz kapcsolodd kézmiives kezdeményezések a gyermekek szamara és tojas
keresés az udvaron.

Fold napja: Virag iiltetés a gyermekekkel kozosen.

»Bolcsi kostolgatd”: (Iddtartalma 1 ora, altalaban aprilisban): a bolesddei felvételt nyert
gyermekek szdmdara még az adaptacio elott szerveziink egy rovid tdjékoztatast, ahol
megismerkedhetiink a szlilokkel, lathatjuk a gyermekeket, valaszolhatunk a felmeriild
kérdésekre, a gyermekek baritkozhatnak a bolcs6de épiiletével ¢€s udvardval, a
kisgyermekneveldkkel, a bolcsddei dajkaval és egymassal.

Anyak napja: koz0s ajandékkészités édesanyaknak, nagymamaknak.

Gyermeknap: Kozos jatékos délutan a gyermekekkel, testvéreikkel és sziileikkel kozosen.
Apak napja (junius 18): k6zos ajandékkeészités ¢édesapaknak, nagypapaknak.

Tok-jo nap (oktober 31.): Siiti készités a gyerekekkel kozdsen, valamint tokfaragés. 30
Marton nap: A jeles naphoz kapcsolddo kreativ kezdeményezések a gyermekek szamara.

December 6.: Jaték tevékenység alatt, a Mikulds csomagokat hagy a gyermekek szamara.
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Adventi késziilodés: kreativ tevékenységek, linnepre valdé hangolddds a sziilokkel és
gyerekekkel.
Mini bélcsédei ballagas: kollazskészités, videds megemlékezes, blicsuztatod ajandék készitése,

koz6s uzsonna a gyermekekkel €s csaladjaikkal a nevelési év végén.

A bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

Mini boélcsddénk sajatossaga, hogy a kisgyermekneveld a bdlcsdéder nevelés
szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek
szamara egyarant. A csoport, mini bolcséde 1évén kozvetleniil kettd kisgyermeknevel6hoz
tartozik, 6k kisérik figyelemmel a kisgyermekek fejléddés menetét, szdmontartjdk az egyes
fejlodési allomasokat, vezetik az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentécidt és feleldsséggel
tartoznak a rabizott gyermekekért. A kisgyermekneveldk segitdje a bolesddei dajka, akivel
egylttmiikodve végzik feladataikat a csoportban, szamontartjak a gyermekek egyéni igényeit,

szokasait, atsegitik ket a bolcsddei élet soran adodod nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport 1étszama jogszabdly altal meghatdrozott. Az eldirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek ardny garantalja. A mini bélcsddében, egy bolesddei
csoportban legfeljebb hét gyermek nevelhetd, gondozhato, kivéve, ha a bolcsddei csoportban
valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét, ebben az esetben nyolc gyermek nevelhetd,
gondozhato. Ha a bolcsddei nevelési év kozben a gyermek bolcsddébe torténd felvételére
veszélyeztetettsége miatt keriil sor, a mini bolcsddére az e rendeletben meghatarozott
csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végeig 1 fovel talléphetd, abban az esetben,

ha nem haladtuk meg a maximalis létszamot.

Napirend

Bolcs6dénkben a jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a
kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt kiszamithato, folyamatos
gondozas feltételeit, annak megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitds és az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes
kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd
rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak a vérhatd eseményekrdl, kiiktatodjon a

felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.
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A napirend fligg a gyermekcsoport €letkori dsszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitol,
de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi dllandosag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés,
a bolcsddei dajkaval valo 6sszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni €letének, életritmusanak
lehetdség szerinti figyelembevétele.

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan mikodo eréforrasok felkutatasara és
ezen eréforrasok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb kort kibontakozasahoz.

Ez a megkozelités szem elott tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas
csaladi nevelésre vald épiilését. A kapcsolattartdsnak, tajékoztatdsnak tobb formdja van,
mindegyik més-mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni

beldliik.

Napirendiink igazodik az évszakokhoz is:
OSZI NAPIREND (szeptembertél - novemberig)
Idokeret Tevékenység

7.00 - 8.00 Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.

8.00 - 8.30 Reggeli

8.30-9.20 Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, fogmosas, fiirdészoba hasznalat

9.20-9.40 Tizorai

9.40 - 11.00 Idgjarastol fliggden gondozasi sorrendben késziilodés az udvarra, jaték a
szabadban (rossz 1d6 esetén a csoportszobaban)

11.00- 11.30  Udvarrdl valo bejovetel, fiirdészoba hasznalat, jaték

11.30-12.00  Ebéd

12.00 - 14.30  Pihenoido, alvas

14.30 - 15.00  Ebredés, fiirdészoba hasznalat

14.45-15.10  Uzsonna

15.10-16.30  Szabad jatéktevékenység a csoportban, folyamatos hazamenetel
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Idokeret

7.00 - 8.00
8.00 - 8.30
8.30-9.30
9.30-10.00
10.00 - 11.00

11.00 - 11.30
11.30 - 12.00
12.00 - 14.30
14.30 - 15.00
14.45 - 15.10
15.10 - 16.30

Idokeret

7.00 —8.00
8.00 - 8.30
8.30-9.30

9.20-9.40
9.40-11.00

11.00 - 11.30
11.30 - 12.00
12.00 - 14.30
14.30 - 15.00
14.45 - 15.10
15.10 - 16.30

TELI NAPIREND (Decembertél - Februarig)
Tevékenység

Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.
Reggeli

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, fogmosaés, flirdészoba hasznalat
Tizorai

Id6jarastol fliggden gondozasi sorrendben késziilodés az udvarra, jaték a
szabadban (rossz id6 esetén a csoportszobaban)

Udvarro6l val6 bejovetel, fiirdészoba hasznalat, jaték

Ebéd

Pihenoido, alvas

Ebredés, fiirdészoba hasznalat

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportban, folyamatos hazamenetel

TAVASZI NAPIREND (marciustél — majusig)
Tevekénység
Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban.
Reggeli

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban, fogmosas flirdészoba hasznalat

Tizorai

Id6jarastol fliggéen gondozasi sorrendben késziilddés az udvarra, jaték a szabadban

(rossz 1d6 esetén a csoportszobaban)

Udvarrol val6 bejovetel, fiirdészoba hasznalat, jaték
Ebéd

Pihen6id6

Ebredés, fiirddszoba hasznalat

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportban, folyamatos hazamenetel
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NYARI NAPIREND (Juiniustél - Augusztusig)

Idokeret Tevékenység
7.00 - 8.00 Folyamatos érkezés, szabad jatéktevékenység a csoportszobaban
8.00 - 8.30 Reggeli
8.30-9.00 Fiirddszoba hasznalat, fogmosas gondozasi sorrendben késziilodés az
udvarra
9.00 -9.30 Jaték az udvaron (rossz id6 esetén a csoportszobaban)
9.30-10.00 Tizérai az udvaron
10.00 - 11.30 Folyamatos bejovetel az udvarr6l fiirdészoba hasznalat, jaték
11.30-12.00 Ebéd
12.00 - 14.30 Pihendido, alvas
14.30 - 15.00 Folyamatos ¢ébredés, flirdészoba hasznalat
14.45-15.10 Uzsonna
15.10 - 16.30 Szabad jatéktevékenység az udvaron, folyamatos hazamenetel

A csaladok tdmogatasanak médszerei

A csaladlatogatas

Fontosnak tartjuk, hogy a beszoktatds megkezdése el6tt sor keriiljon az elsd
csaladlatogatasra. Lehetdség szerint erre a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A
csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziildk otthoni
kornyezetben vald megismerése. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild
bdvebben informalddjon a bolesddei €letrdl, jobban megismerje azt a kisgyermekneveldt, akire
gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami

feltétele a késdbbi jo egylittmitkddésnek.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonds informalds a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatas torténik, a szakmai

etikai szabalyoknak és az idOkereteknek megfelelden.
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Sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Mini bolcsdédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds modszerét alkalmazzuk.
Szakmailag elfogadott, és a helyi programban s a hazirendben leirt alapjan kovetjiik, egyben
figyelemmel vessziik a gyermek egyéni fejlodését. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte
biztonsagot ad, megalapozza a kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotodés
kialakuldsat, ezzel gyengéd atmenetet, az ) kornyezethez val6 alkalmazkodast.

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb
épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziild informaciot kap a bolcsddei nevelés tartalmarol és a
gyermekfejlodés sajatossagairdl. Segiti a gyermeket a bolcsddei szokas, és szabalyrendszer
megismerésében, betartdsdban, biztonsagérzetének kialakulasaban.

A kisgyermeknevel0 korrekt tdjékoztatassal teremti meg az egyiittmiikodés feltételeit.

A beszoktatas iddtartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése érdekében legaldbb
két hét. A gyermek bolcsddei életének kialakitasanal igyeksziink figyelembe venni az otthoni
szokasokat. A beszoktatas soran a kisgyermeknevel6 nem csak a gyermeket, hanem a csaladot
is segiti. A sziilé a beszoktatas sordn segiti a gyermek bolcsddei beilleszkedését, amelyhez

figyelembe veszi a kisgyermekneveld kéréseit.

A beszoktatas menete

L.nap, hétfo: eltoltott ido: kb. 1 ora. A sziild és a gyermek 10 orara érkezik. A gyermek a
sziilovel egylitt jatékidoben ismerkedik a kdrnyezetével, csoporttal, kisgyermekneveldvel. A
kisgyermekneveld megfigyeli az egyéni sajatossagokat, a gyermek szokasait, a sziil6i attitlidot.
2. nap, kedd: eltoltott 1do: kb. 1,5 ora. A sziilé és a gyermek 10.00-11.30 kozott folytatja az
ismerkedést. A sziikséges gondozast a sziilo végzi a kisgyermekneveld megfigyeli. (Tizorait a
szllo6 kinalja fel a gyermeknek.)

3. nap, szerda: eltoltott id6 kb. 2 ora. A sziild és a gyermek 10 orara érkezik, folytatodik az
ismerkedés. A sziikséges gondozédsi milveleteket a sziild6 végzi, a kisgyermekneveld
figyelemmel kiséri. A kisgyermekneveld torekszik a gyermekkel valo kapcsolatfelvételre, az
aprobb gondozasi miiveletek kezdeményezésével, nyit a gyermek felé. Amennyiben a
kisgyermekneveld igy itéli meg az anya (1 6ra utan) rdvidebb idére (negyedorara) kimegy a
csoportbol, de barmikor visszahivhato, gyakorolva ezzel az elvalast, bucsuzas élményét. Az
ebéddel anyja kinalja a gyermeket.

4. nap, csiitortok: eltoltott ido: kb. 2,5 oéra. A sziil6 €s a gyermek 9.30-re érkezik. A gyermek
mar a bolcsddében a kisgyermekneveldvel ebédel. A sziikséges gondozasi miiveleteket még az

anya végzi, de a kisgyermekneveld az anya tdvollétében végzi el a sziikséges teenddket.
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Az anya kb. f¢él orat van tavol, de a bolcsddei 61tozOben van. Ha a gyermeknek sziiksége van
ra, behivhato.

5. nap, péntek: eltoltott ido: kb.: 3 ora. A sziild és a gyermek 9 oOrara érkeznek. A gyermek a
bolcsddében tizoraizik és ebédel. A kisgyermekneveld végzi a gondozasi miveletek jelentds
részét. A sziild hosszabb-rovidebb idére kimegy a csoportbdl, de barmikor visszahivhato.

6. nap, hétfo: eltoltott ido: kb. 3 ora. A beszoktatds menete ugyanaz, mint pénteken volt, de
ebéd utan a kisgyermekneveld megmutatja a gyermeknek az agyat. 7. nap, kedd: eltoltott ido:
kb. 3 ora. A sziild a gyermekkel 9 orara érkezik. A sziilé kimegy a csoportbol, (altalaban 9.30-
12.00) a kisgyermekneveld végzi a gondozasi miiveleteket. Ebéd utan az anya altatja el a
gyermeket, és ébredéskor szintén jelen van. Ebredés utan hazamennek. 8. nap, szerda: eltoltott
id6: kb. 3,5-4 ora. A sziil és a gyermek 9-re jonnek a bolcsédébe. Az anya a déleldtt nagy
részében tavol van. A kisgyermekneveld altatja el a gyermeket, a sziil6 12.30- ra jon vissza,
¢bredés utdn mennek haza.

9.nap, csiitortok: eltoltott 1do: kb. 5-6 éra. A gyermek 8-ra jon, a bolcsédében reggelizik a
szllovel. A sziil6 reggeli utdn koszon el a gyermektdl és ébredés utan jon érte. 10. nap, péntek:

eltoltott ido: kb. 7-8 ora. A gyermekkel 8-ra jonnek, a sziild mar csak uzsonna utan jon érte.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolcsonods tajékozodast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolésat
szolgalo taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, és a kisgyermekneveld is. A szakmai
kompetencian talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése. Ehhez a

megbeszéléshez minden esetben biztositjuk a nyugodt kdrnyezetet.

A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések nevelési évenként legalabb két alkalommal szervezett
tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktudlis nevelési
témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a sziilokkel kialakitott
partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziildi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymadstol hallott helyzetkezelési

modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére.

Sziiloi értekezlet
Bolcsddén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra

vonatkoz6 tdjékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel k6zosen meghozandd
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dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési évben, minimum egy tartandd, (beszoktatasok
elétt) de a Mini boles6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben

rendkiviili sziil6i értekezlet Osszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irasbeli tajékoztatok (csaladi fiizet, fejlodési napld, hirdetdtablak, kozosségi oldalakon valo

megjelenések) lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Sajatos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozasa, fejlesztése

A bolcsdde biztositja a napkdzbeni ellatast a sajatos nevelési igényli gyermek szamara,
egészséges gyermekekkel kozos csoportban, abban az esetben, ha a korai fejlesztést mas, a
Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdé ¢€s Rehabilitacios Bizottsag altal kijeldlt intézmény
végzi. Ha a bolcsdde csoportjdban egy sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, akkor legfeljebb hat gyermek nevelhetd -gondozhato
a csoportban. Abban az esetben, ha ketté vagy harom sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelhetd-
gondozhat6 a csoportban.

Ha a bolcsddei nevelési év kozben allapitjadk meg a gyermek sajatos nevelési igényét,
illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosultsagat, a bolcsddei ellatas egyes formainal az e
rendeletben meghatarozott sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek ellatasara vonatkozd csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év

végéig tulléphetd.

Gyermekélelmezés

Az ¢tkezést az intézmény beszallitoja biztositja a bolcsdde szamara (napi négyszeri
étkezés) is. Az étel a szakmai rendeleteknek megfelelden késziil és keriil a csoportszobdba. Az
ételek talalasa soran a dajka figyelembe veszi a kisgyermekneveld javaslatait, illetve a
gyermekek életkorat és egyéni fejlettségét. Kiemelten fontosnak tartjuk a jO mindségii
gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre kiterjedo ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel
annak megvalosulasat.

Etelérzékenység esetén, csak szakorvosi javaslat altal tudjuk biztositani a gyermek

étkeztetését. A gyermekek heti étrendjérdl a sziiloket rendszeresen eldre tajékoztatjuk.
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Alapellatason tuli csaladtamogato szolgaltatasok

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasokra bolcsddénknek jelenleg

nincs kapacitésa.

Az ellatas igénybevételének modja és az ellatottak kore

A mini bolcsédei felvétel feltételeit a Gyvt. 42. § és a helyi szakmai programunk
szabalyozza. Az ellatast els6sorban az Alattyan telepiilésen allandé lakohellyel rendelkezé €s
¢letvitelszertien ott tartozkodo kisgyermekes csaladok gyermekei részére biztositjuk. A mini
bolcsdde a harom év alatti gyermekek nevelését, gondozasat biztositd intézmény.

Intézményiink tej-és fozokonyha hianyaban a 20 hetes kortdl 3 éves korig tudja a
gyermekek ellatasat felvallalni.

A gyermek felvehet6 annak az évnek az augusztus 31-ig, amelyben a harmadik életévét
betolti. Amennyiben a gyermek szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be a harmadik
¢letévét, a gyermek felvehetd, ha a sziilo, torvényes képviseld vallalja, hogy a gyermek ellatasat
a nevelési év végéig a mini bolcsdde biztositja. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte,
de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre és dvodai
jelentkezését a gyermek orvosa nem javasolja, bolcsddében nevelhetd negyedik életévének
betdltését kovetd augusztus 31-ig, ha a sziild, torvényes képviseld vallalja, hogy a gyermek
ellatasadt a nevelési év végéig a mini bdlcsdde biztositja. A lejelentett gyermek sziildje,
torvényes képviseldje mentesiil a gyermek dvodai beiratdsdnak kotelezettsége alol.

Az ellatas onkéntes, sziilo, torvényes képviseld kérelme altal torténik. A mini bolcsédei
jelentkezési adatlap kitoltése mellett lehetdség van személyes elbeszélgetésre is. Egyes
esetekben a sziild, torvényes képviseld hozzajarulasaval, a korzeti védénd, a hazi
gyermekorvos, a csalad- és gyermekjoléti szolgéalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti a
gyermek ellatasat.

Felvételi tuljelentkezés esetén az intézmény fdigazgatdja és a vezetdi feladatokat ellato

kisgyermekneveld altal §sszehivott bizottsag dont a felvehetd gyermekekrol.

A bizottsag 6 tagja:

14

a helyi védond, illetve

4

a helyi gyermekjoléti szolgalat képviseldje,

4

a Mini bolcsdde vezetdi feladatokat ellatd kisgyermekneveldje

az Alattyani Ovoda és Mini Bolcséde féigazgatoja.

4
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~ atelepiilés jegyzdje,

~ atelepiilés Polgarmestere.

A gyermekek felvétele folyamatos, a sziild altal kitoltott felvételi kérelem kitoltésével.
Bolcsddébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, nevel6i, gondozo6i valamilyen
ok miatt nem tudjék biztositani a napkdzbeni ellatast. A gyermekvédelmi térvény az altalanos
rendelkezéshez ad egy kisegitd szabalyt, miszerint elényben kell részesiteni a felvételi eljaras
soran azon kisgyermeket, akinek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejlodése érdekében
sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas. A tovabbiakban a gyermekvédelmi torvény 42/A. §-
a értelmében a bolcsddei felvételnél elonyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje, vagy mas torvényes képviseldje igazolja,
hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all.

Védelembe vétel esetén a telepiilési onkormanyzat jegyzdje kotelezi a sziil6t, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat. Az a kisgyermek vehetd fel,
aki a jogszabalyi feltételeknek €s a mini bolcsdde felvételi szabalyzataban foglalt feltételeknek
megfelel. A bolcsddei ellatast nyujtd intézménylink, szolgaltatd csaladbarat intézményként
hozzajarul a csalddok életmindségének javitasdhoz, a sziildk munkavallaldsi esélyeinek
noveléséhez. A felvételt nyert gyermekek sziileit az intézmény féigazgatoja irdsban értesiti.

Ha a fenntarto eltéréen nem rendelkezik, a keresdtevékenységet folytatd vagy folytatni
kivano sziild legkésobb a gyermek bolcsddei ellatasanak megkezdését megel6zo két héttel a
bolcsddei ellatast nytjtd intézménynek, szolgaltatonak munkaltatoi igazoldst nyujt be, vagy
bemutatja a leendé munkaltatdjanak igazolasat arrol, hogy a sziild nala alkalmazasban fog 4llni,
megjeldlve annak kezdd idépontjat is. A beszoktatds sziildvel torténd, fokozatos: 10 nap
sziikséges, tamogatva a gyermek biztonsagérzetét. A beszoktatas f6 célja, a gyermek fokozatos
beilleszkedésének eldsegitése €s a sziilo- gyermek- kisgyermekneveld - kapcsolatanak
kialakitasa, épitése. Alapfeladatunk, a személyes gondoskodas keretein beliil, a gyermekjoléti
alapellatas rendszerében biztositani 20 hetes kortol 3 éves korig kisgyermekek napkdzbeni

ellatasat.
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Az ellatas megsziinése

~ haa gyermek a 3. életévét betdltotte, és a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéhez ért
(augusztus 31.).

~ ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhatd a
bolcsddében, ezt kovetden sziinik meg az ellatas.

~ aszil6 kérelmére.

~ ahazirend tobbszori stlyos megsértése esetén

~ ha mas nevelési intézményben felvételt nyert.

~ meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, akinek orvosi szakvélemény szerint
egészségi allapota miatt mini bolesédében nem gondozhato, illetve magatartds zavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

~ haa gyermek sziil6je/torvényes képviseldje 4 hét elteltével, nem ¢l jelzéssel a bolcsdde
felé gyermeke tdvolmaradasanak okarol.

revr

A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

Hazirend

A hézirend belsd szabalyoz6 dokumentum. Készitésénél irdnyaddak a bolesddei nevelés
alapelvei, feladatai, valamint a kisgyermekes csaladok, az intézményi dolgozdk jogai,
kotelezettségei. A bolcsdde feladata a gyermek napkozbeni ellatasa, harmonikus testi-szellemi
fejlodésének eldsegitése, szakszerli nevelés-gondozas, a csaladi nevelés tiszteletben tartasa
mellett. Az eredményes munkahoz elengedhetetlen a kdlcsonds bizalom, az egylittmiikodés. A
hazirend az intézmény zavartalan mikodését segiti eld, a csaldd és a bolesdde
egytittmiikodésének kereteit adja meg.
A mini bolcsdde hazirendje kiilon dokumentumban szerepel.

A hézirendet a sziilék a bolcsdde falinjsagjan barmikor megtekinthetik.
A tajékoztatas modjai

Az ellatéas idétartama alatt a sziil6k gyermekiik fejlédésérdl, gyermekiikkel kapcsolatos
informaciokrol tajékoztatast kaphatnak a napi kapcsolattartas alkalmaval, a csaladi fiizet utjan,

betekinthetnek a gyermekrdl vezetett fejlodési dokumentacioba, tovabba lehetdségiik nyilik

egyéni beszelgetésre is.
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A gyermekek étrendjét a bolcsdde falinjsagjan tekinthetik meg a sziilok, ahol a heti étlap
kifiiggesztésre keriil. Az étlap tartalmazza a tdpanyagértékeket, valamint az allergén
Osszetevokre vonatkoz6 informaciokat is.

A bolcséde programjairdl a sziilok a napi kapcsolattartas alkalméval, a faliajsagrol, a
csaladi flizetbdl, tovabba az internetes feliileten taldlhatd bolcsédei csoportban
tajékozodhatnak.

A sziilok szamara a szakmai program megismerését biztositjuk, szakmai programunk
megtekinthetd a, vezetdi feladatokat ellatd kisgyermeknevelonél, valamint az intézmény

foigazgatojanal.

Az érintett felek jogai, kotelezettségei

A sziild jogai
A gyermekek jogainak érvényesitése érdekében, a sziil6k panaszaikkal a bolcséde, vezetdi
feladatokat ellatod kisgyermekneveldjéhez, az intézmény féigazgatdjahoz, illetve az Alattyani
Ovoda és Mini Bolcséde fenntartdjahoz fordulhatnak.
~ A sziil6t megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad megvalasztasanak joga.
~ Jogosult a gyermekét személyi, illetve vagyoni iigyekben képviselni.
~ Megismerhesse a gyermekcsoport életét.
~ Megismerje a gondozasi — nevelési elveket.
~ A sziild joga kiilondsen, hogy megismerje Mini bolcsédénk Szakmai Programjat,
Hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
~ A sziild joga, hogy gyermeke fejlédésérdl részletes és érdemi tajékoztatast,
gondozéasahoz, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

~ A Mini bolcsdde nyitott (csoporton beliili) rendezvényein részt vegyen.

A szil6 kotelessége
~ Kotelessége kiilondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi
fejlddéséhez sziikséges feltételekrdl.
~ Biztositsa gyermeke bdlcsddei gondozas-nevelésben vald részvételét.
~ Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrdl, hogy gyermeke
beilleszkedjen a bolcsdédébe és megadjon ehhez minden elvarhaté segitséget.

~ Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermekneveldvel.
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~ Eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a Mini bolcsddei, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

~ A sziil6 koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrdl, eseményrdl, a
csaladi életét befolyasold valtozasrol, a gyermeke kisgyermekneveldjét tajékoztatni,
mely a gyermek bdlcsddei életére kihatdssal van, azt lényegesen befolyasolja,

korlatozza.

A gyermek jogai

~ emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

~ a hatranyos megkiilonboztetés minden form4jatdl mentes gondozasban, nevelésben
részesiiljon,

~ segitséget kapjon a sajat csaladjdban valdé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,

~ abantalmazassal, az elhanyagolassal szemben védelmet és biztonsagos ellatast kapjon.

~ sériilés, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon

~ a fejlédésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon;

~ emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki

erdszakkal —, az elhanyagoléssal szemben védelemben részestiljon;

A Mini Bolesdde dolgozodinak jogai, védelme

A gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatott bolcsddei dajka, a kisgyermekneveld, a
vezetdi feladatatokat ellatd kisgyermekneveld, valamint az intézmény foigazgatdja a gyermek
kozvetlen gondozasa soran hivatalbol jar el, és e tevékenységével kapcsolatban a biintetdjogi

védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek mindstil.

Folyamatos szakmai fejlodés

Ahhoz, hogy intézményiinkben szinvonalas, eredményes munkat végezziink, kiemelt
figyelmet forditunk a folyamatos szakmai fejlédésére. Ez magaban foglalja az 6nképzést is, a
kisgyermekneveld feladata és kotelessége, hogy tuddsat szinten tartsa, gyarapitsa. A szakmai
tovabbképzések lehetdségét figyelemmel kisérjiikk ¢és tamogatjuk a kisgyermekneveldk

részvételét. A kisgyermekneveld pedagogusok eldmeneteli rendszerében torténd mindsiilését
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szorgalmazzuk. El0nyben részesitjiik a programunkkal koherens szakmai tovabbképzéseket €s

a Magyar Bolcsddék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzéseket.

Ellenorzés

A bolcsédében a varmegyei kormanyhivatal, hatdsagi ellendrzés, illetve szakmai
tevékenység ellendrzése soran szakértdt rendel ki minden mésodik évben, aki modszertani
szakértoként miikodik kozre. Ezenfeliil a bolcsédénkben a tevékenységek eredményességének,
szakszertiségének, hatékonysaganak vizsgéalata onellendrzésként is megvaldsul.

A vezetdi feladatokat ellato kisgyermekneveld folyamatosan elemzi, értékeli s fejleszti
sajat szakmai munkajat, illetve feleldsséggel tartozik a bolcsddében dolgozd tobbi kolléga
munkdjanak mindségéért is. A vezetdi feladatokat elldtd kisgyermekneveld munkdjat az
intézmény fdigazgatdja ellendrzi rendszeresen. Munkdjukat a Jasz-Nagykun-Szolnok

varmegyei modszertani tanacsado is segiti.
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Mellékletek

1. szamu melléklet

BOLCSODEI JELENTKEZESI LAP

Kérjiik a sziiloket, hogy a jelentkezési lap kitdltését NYOMTATOTT betiik hasznalataval tegyék meg!

Gyermek adatai

Készonjiik!

Név

Sziiletési hely, ido

TAJ-szam

Allampolgarsag

Bejelentett lakohelye

Tartézkodasi helye

(amennyiben a lakcim kartyan szerepel)

Edesanya adatai

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, ido

Bejelentett lakohelye

Tartozkodasi helye

Levelezési cim

Telefonszam

E-mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve

Munkahely cime

Munkahely telefonszama
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Edesapa adatai

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, ido

Bejelentett lakohelye

Tartozkodasi helye

Levelezési cim

Telefonszam

E-mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve

Munkahely cime

Munkahely telefonszama

Hazastars, élettars adatai

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, ido

Bejelentett lakohelye

Tartozkodasi helye

Levelezési cim

Telefonszam

E-mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve

Munkahely cime

Munkahely telefonszama

Csaladban eltartott gyermekek szdma:

Mikortol kéri a gyermeke felvételét:

{6

év
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Milyen indokkal kéri gyermeke felvételét?
1 Munkaba val6 visszatérés miatt
1 Nappali rendszerti képzésben val6 részvétel miatt

'] Gyermekem egyediilalloként nevelem

Egyéb ok:

Kérjiik jelezze, hogy kérelme elbirdlasa soran a Bizottsag a fenticken tul mire legyen még

kiemelten tekintettel:

Részesiil-e GYED ellatasban

IGEN NEM

Amennyiben igen, Ki részesiil az ellatasban?

EDESANYA EDESAPA

Mellette végez kereso tevékenységet?
IGEN NEM

Rendelkezem munkaltato altal kiallitott igazolassal VAGY szandéknyilatkozattal
IGEN NEM

Munkaba allas varhaté idépontja:
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Rendelkezem hatarozattal, onkormanyzat altal Kiallitott, gyermekemnek jaro
kedvezményrol, pedagogiai szakszolgalat altal kiallitott, gyermek fejlodésével kapcsolatos
szakértoi véleménnyel, gyermekem tartos betegségérol.

IGEN NEM

Kérjiik jelolje be, hogy az alabbiak koziil milyen hatarozattal, szakértéi véleménnyel
rendelkezik (tobb is jelolhetd).
1 rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
a gyermek korai fejlesztésben részesiil
a gyermek sajatos nevelési igényl
hatranyos helyzet
halmozottan hétranyos helyzet

a gyermek tartos beteg

I O I A N

a gyermek egyéni étrendet igényel (taplalékallergia)

Biintetéjogi felelésségem tudatiaban Kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak
megfelelnek. Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy Alattyan Onkormanyzata az altalam
kozolt adatokat ellendrizze.

Kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfelelnek. Valamint hozzajarulok, hogy

adataim rogzitésre és kezelésre keriiljenek.

Alattyan, év honap nap

Sziil6, torvényes képviseld Sziilo, torvényes képviseld
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2. szamu melléklet

MEGALLAPODAS
bolcsodei ellatasrol

Jelen megéllapodas az 1997. évi XXXI. torvény 32. § (5) bekezdése alapjan bolcsddei ellatas
igénybevételére jon létre az Alattyani Ovoda és Mini Bolcséde, mint ellatast biztositd

intézmény, képviseldje: . féigazgatd, valamint a bolcsddei

ellatasban részesiilé gyermek sziiloje (torvényes képviseldje)

kozott nevl gyermekének bdlcsddei elhelyezés targyaban.

Sziilé/torvényes képviselo adatai

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

TAJ-szam:

Telefonszam:

Lakcim:

Tart6zkodasi hely:

Sziilé/torvényes képviselé adatai

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

TAJ-szam:

Telefonszam:

Lakcim:

Tartozkodasi hely:
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A bolcsodei ellatast igénybevevo gyermek adatai

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

TAJ-szam:

Telefonszam:

Lakcim:

Tartozkodasi hely:

Bolcsodei ellatasra vonatkozo adatok

Bolcsddei ellatas kezdetének idépontja:

A bolesédet ellatas idotartama hatarozatlan id6ére szo6l.

Az intézmény altal nyujtott szolgaltatas

Gyermek napkozbeni ellatasa, bolcsddei ellatas.

A bolcsodei ellatasra vonatkozo szabalyok

1. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz610, tobbszor mddositott 1997.

évi XXXI. (torvény (tovabbiakban Gyvt.) hatalyos rendelkezései értelmében a bolcsddei

ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhato,

a. az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a 52. oldalon meghatarozott idopontig,

b. asajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult

gyermek esetén az 52. oldalon meghatarozott idépontig,

c. aza)ésb) pont ald nem tartozé gyermek esetén,

~ ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

~ ha a harmadik életévét szeptember 1-je €s december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év

augusztus 31-éig.

A Gyvt. 41. § (1) bekezdése alapjan a bolcsddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek

napkdzbeni ellatasat biztositjuk.
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2. A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/ 1998. IV.
30) NM rendelet 41. (4) bekezdése alapjan a bolcsddei ellatas keretében az intézmény a
szdmara a gyermek ¢€letkoranak és egészségi allapotanak megfelelden az alabbiakat biztositja:

~ anevelés és gondozas feltételeit, igy kiilondsen

~ aszilé kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

~ az adott ellatasi forma tekintetében meghatarozott textiliat,

~ butorzatot, egyéb eszkozoket €s felszerelést, a jatéktevékenység feltételeit,

~ aszabadban val6 tartozkodas feltételeit

~ a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozéas kdovetelményének
megfeleld étkeztetést azzal, hogy a bolcs6dében az étkeztetést a kozétkeztetésre
vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyl eldirdsokrol szold6 miniszteri rendeletben

foglaltaknak megfelelden.

3. A sziiléonek lehetdsége van arra, hogy az intézmény miikodésével kapcsolatban
véleményt alkosson és javaslatot tegyen. Eszrevételeivel az intézmény féigazgatojihoz,
illetve a bolcséde vezetdi feladatokat ellatd kisgyermekneveldjéhez fordulhat. Az

érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrol a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik.

A bolcsodei ellatasért fizetendo6 téritési dijak, és azok megfizetésére vonatkozo szabalyok
A szabdlyozas alapjat a ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol” szolod
1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban Gyvt.) és a végrehajtasarol szold 328/2011. (XII. 29.)
Korményrendelet hatdrozza meg.
Gyvt. 146. § (1) — (2) bekezdés, és a 148. (1) — (3), (5) bekezdése alapjan a személyes
gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni
ellatasaért, valamint a gyermekétkeztetésért az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziili
feliigyeletet gyakorld sziildnek vagy més torvényes képviseldonek (tovabbiakban: kotelezett)

téritési dijat kell fizetnie.

A gyermekétkeztetés téritési dijanak megallapitasa
Az intézmény téritési dij megallapitdsa az élelmezés nyersanyagkoltségének egy
ellatottra (gyermekre) jutd napi 6sszege, amely a helyi 6nkorményzat hatarozata alapjan kertil

megallapitasra.
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A személyi téritési dij megallapitasa az érvényesitd kedvezmények (normativ és egyedi)

figyelembevételével torténik.

Etkezési téritési dij: .......... Ft/fé/nap.

Az intézményi téritési dij 100%-at kell biztositani (azaz ingyenes étkezést) a bolcsodei
ellatasban is, ha a gyermek:
~ rendszeres gyermekvédelmi kedvezményében részesiil
~ tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek
~ olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek
~ nevelésbe vételét elrendelte a gydmhatdsag
~ olyan csaladban €1, melyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6 havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadodval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-

at.

Amennyiben az elézbleg felsorolt, az ingyenes étkezésre jogositd barmelyik feltétel fennall,
akkor err6l egy Nyilatkozatot kell kitdlteni és az intézmény fOigazgatdjahoz / vezetdi

feladatokat ellatd kisgyermeknevel6hoz eljuttatni.

A személyi gondozasi dij megallapitasa
A gondozasi dij a gyermekek gondozasara, nevelésére, nappali feliigyeletére szolo dij.
A gondozési dij intézményi téritési dijat a fenntartd6 onkorményzat 0 Forintban (azaz nulla)

hatarozta meg.

A téritési dij befizetése
A téritési dijat a targyhoban kell befizetni. Ez azt jelenti, hogy az étkezés téritési dijardl a szamla
a targyhonap elején keriil kiallitasra és a dijat még abban a honapban meg is kell fizetni.

A gyermekétkeztetés megrendelése a szamla kifizetésével valik véglegessé.

Amennyiben a gyermekétkeztetést a gyermek betegsége, vagy mas ok miatt nem veszi igénybe,

a szlilének/ torvényes képviseldnek a hidnyzas elsé napjan déleldtt 10.50-ig jeleznie kell a
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tavolmaradast és annak varhat6 iddtartalmat. Ebben az esetben a sziild a bejelentést kovetd

naptol mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dijfizetés kotelezettsége alol.

A szillének, a bolcséde ujboli igénybevétele elotti napon délelott 10.50-ig jeleznie kell a

tavolmaradasra okot add koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermeke jbol igénybe

veszi a gyermekétkeztetést.

A gyermek betegsége vagy egyéb a tavolléte miatti lemondast és annak ujboli

igénybevételét telefonon, vagy irasban sziikséges jelezni délelott 10.50-ig, a vezetoi

feladatokat ellat6 kisgyermeknevelonél a megadott telefonszamon a bolcsode felé.

A lemondott étkezés dija a kovetkezo havi szamlan Keriil jovairasra.

Az ellatas megsziinésére vonatkozo szabalyok

~

a bolcsddei ellatds megsziinik a bolesddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a
gyermek betoltotte a 3. életévét

a 3. életévét betoltott, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan az 6vodai
nevelésre még nem érett gyermek — akinek 6vodai jelentkezését orvosa nem javasolja
(bolcsddei ellatasa 4. életéveének betodltését kovetd augusztus 31-vel szlinik meg)

a sajatos nevelési igényl kisgyermekek esetében, legalabb harom havi probaidé letelte
utan, a szakmai csoport a sziildvel egyiitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol

a bolcsédei ellatds megsziinik a sajatos nevelési igényll kisgyermek 6. életévének
betoltéseét kovetd augusztus 31-én

megsziinik annak a gyermeknek az ellatdsa, aki az orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato, illetve magatartdszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejloddését

a gyermek 4 hétig tartd folyamatos hianyzasa esetén, ha a sziil6/torvényes képviseld
nem ¢l jelzéssel a hidnyzas okarol, a visszatérés varhato idépontjarol

a bolcsddei hazirend sorozatos megszegése esetén

a sziil6/ torvényes képviseld ilyen irdny dontése estén.

Nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol

Alulirott sziilé/ torvényes képviseld nyilatkozom, hogy a Gyvt. 33. § (1) — (2) bekezdése

értelmében:
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~ a bolcsodei ellatas tartalmarol, feltételeirol

~ az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol
~ a fizetendd téritési dijakrol,

~ az intézmény hazirendjérdl, a napirendrol,

~ az érték- és vagyonmegOrzés modjarol,

~ a panaszjog gyakorlasanak maodjarol,
Mint az ellatasra jogosult gyermek sziil6je/ torvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy a
Gyvt. 33. § (3) bekezdés b) és ¢) pontja értelmében a (Gyvt. alapjan vezetett nyilvantartasokhoz
adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes személyazonositd) —
adatokban torténd valtozasokrol az intézmény foigazgatojat értesiteni kotelességem.

Ezen adatkezeléshez kapcsolodo tajékoztatd megismerhetdségét az intézmény biztositja.

Alattyan, év hénap nap

Sziilg, torvényes képviseld Sziild, torvényes képviseld

P.H.

Fdigazgato

Megallapodast kapjak:

Sziil6/torvényes képviseld

Alattyani Ovoda és Mini Bolcséde
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3. szamu melléklet

BOLCSODEI ELHELYEZES MEGSZUNTETESE

(név)
(lakcim) (tartozkodasi hely)
mint nevi gyermek torvényes képviseldje,
év hénap naptol, gyermekem bolcsddei elhelyezését

megszuntetem.
Alattyan, év hoénap nap

sziilé/torvényes képviseld
Jovahagyta:

sziilé/torvényes képviseld
Alattyan, év honap nap
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7.arsz0

,»Minden gyermekben megvan a cselekvési vagy és a vilagmindenség megismerésének igénye,
csak annak kibontakoztatasat kell elosegiteni.”

Maria Montessori

Munkankat Maria Montessori gondolatait képviselve végezziik, arra toreksziink, hogy a
kisgyermek élményekhez, tapasztalatokhoz jusson a jatéktevékenység soran, csakigy, mint a

gondozasi helyzetekben, feler6sodjon benne a vilag megismerésének vagya.

A programot készitették:
Bodi Magdolna: Féigazgato
Tuardczi Brigitta: Vezetdi feladatokat ellatd kisgyermekneveld

A szakmai program érvényességének ideje: a fenntartd jovahagyédsaval 1ép hatalyba,
hatarozatlan iddre.

Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Szakmai program készitésének datuma: 2022. november 18.

Szakmai program modositasanak datuma: 2026. marcius 10.

Szakmai programunk alapdokumentumai, vonatkozo jogszabalyok

~ 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik
feltételeirdl

~ 1992.¢vi XXXIII. toérvény a kozalkalmazottak jogallasarol

~ 1997. évi. XXXIII. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

~ A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2020)

~ A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2012)
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Legitimitacios zaradék
Az Alattyani Ovoda és Mini Bolcsdde Szakmai Programjat az intézmény alkalmazotti kore
megismerte €s elfogadta.

Intézmény OM azonositoja Foigazgato

202526 alairas

Legitimacios eljaras

Sziilok nevében

Vezetoi feladatokat ellato kisgyermeknevel o L : y r s
véleményezte és tAmogatja annak megvalositasat.

alairas

alairas

Dokumentum jellege: Nyilvanos

Ervényessé ideje: A kihirdetés napjatol visszavonasig

P. H.

Alattyan, 2026. marcius 10.

56




Szakmai Program formdjaban és tartalmaban a Gyvt. és a 15/1998. NM rendelet 4/A §-dban
foglaltaknak megfelel.

Az Alattyani Ovoda és Mini Bolcs6de év hoénap nap

hatélyos Szakmai Programjat a sziilok megismerték, annak tartalmat elfogadtak.

Alattyén, év hénap nap

Sziilé/torvényes képviselo Sziilé/torvényes képviselo
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